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Intrare C. nr ________din ______________                                            

 

                                        

DOMNULE ADMINISTRATOR, 

 

 

 

Subsemnatul(a)_____________________________(fosta________________)  nascut/a la data 

de ________________, fiul/fiica lui ______________si al______________,fost/a salariat/a 

al/a societatii _______________________ (fosta__________________________________), 

solicit prin prezenta cerere eliberarea unui certificat/copie/extras din care sa rezulte : 

• vechimea in munca (reconstituire carnet munca) 

• grupa I / II de munca 

•          sporul/sporurile 

•          salariul brut 

•          eliberarea acte din arhiva (inclusiv carnete de munca)  

 

de care am beneficiat in perioada/perioadele_______________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

avind meseria/functia de _______________________________________________________ 

la sectia/atelier/serviciu/echipa/ferma/___________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

Atasez : -    copie carnet de munca pentru perioada lucrata (dupa caz) 

              -    copie act de identitate 

              -    copie alte documente in legatura cu cererea ___________________ 

Mentionez ca doresc sa primesc certificatul la : 

              -    adresa din Cartea de Identitate 

              -    urmatoarea adresa : 

Mun/Or./Com_____________________________,Sat.______________________________ 

Str. ______________________________, nr. ______, Bloc_______________, 

Sc.____,Etaj____,Ap.____,Judetul________________,cod postal_____________________.  

 

Nr. de tel la care pot fi contactat: _______________________________________________ 

 

            - ridic personal documentul/documentele    

                                                             

                                                           -1-    
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 Am luat la cunostinta urmatoarele: 

- cercetarea in vederea intocmirii documentelor enumerate mai sus care are ca scop 

rezolutionarea cererii dvs. si se face contra-cost in limitele stabilite de catre Arhivele 

Nationale. 

          Taxa fixa       - Eliberare acte din arhiva            30 Ron 

                                 - Eliberare certificat sporuri        125 Ron (1  -  5 ani) 

175  Ron (6 – 10 ani ) 

225 Ron (Peste 10 ani) 

                      - Eliberare certificate grupa        80 Ron (1 – 5 ani)  

                                                                                     120 Ron (6 – 10ani) 

                                                                                     160 Ron (Peste 10 ani) 

                                  - Eliberare certificat venituri     140 Ron (1 – 5 ani) 

                                                          230 Ron (6 – 10 ani) 

                    300 Ron (Peste 10 ani) 

                                                                                                       Total =__________lei                                                                                                                      

Achitat INTEGRAL___________lei / AVANS _____________lei    

Preturile nu includ TVA.                         
- ca solutionarea cererilor de eliberare documente cu drepturi de personal se face in 

ordinea primirii si  cerea dvs. va fi solutionata in termen de maxim 12 luni de la 

efectuarea platii. Nu garantam ca rezultatul cercetarii va fi favorabil. 

 S.C. ARQUIVO S.R.L. BUCURESTI prelucrează datele cu caracter personal 

furnizate de dumneavoastră in prezenta cerere pentru intocmirea unui certificat cu 

privire la drepturile d-voastra in munca în vederea efectuarii cercetarii in fondul 

arhivistic pe care il detinem  si a intocmirii documentului/documentelor solicitate. 

Datele colectate nu  vor fi dezvăluite catre terti si nu vor fi folosite in alte scopuri. 

 Conform Legii nr. 677/2001, beneficiaţi de dreptul de acces, de intervenţie asupra 

datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale. Aveţi dreptul să vă opuneţi 

prelucrării datelor personale care vă privesc şi să solicitaţi ştergerea datelor. Pentru 

exercitarea acestor drepturi, vă puteţi adresa cu o cerere scrisă, datată şi semnată la 

Serviciul Resurse Umane,Compartimentul Eliberari certificate,copii si extrase din 

cadrul societatii noastre. De asemenea, vă este recunoscut dreptul de a vă adresa 

justiţiei.  

 Datele dumneavoastră nu vor fi transferate  în străinătate. 

 

Data:_________________                                                  Semnatura:_______________ 

 

 


